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Koolituskeskuse pohikiri

1. Uldsétted
1.1. Kooli nimi: ImmiSchool -Uusimmigrantide Koolituskeskus (edaspidi kool).

Ingliskeelne nimetus ImmiSchool - Education Center for New Immigrants.
1.2. Kool on taiskasvanute taienduskoolitusasutus.

1.3. Kool korraldab vabahariduslikku taienduskoolitust taiskasvanud uusimmigrantidele,
kolmandate riikide kodanikele ja kdigile teistele dppekavast huvitatud isikutele.

1.4. Kooli asukoht on Eesti Vabariik, Tallinn 10127, Pirita tee 20P.

1.5. Kooli asjaajamiskeel on eesti keel. Oppekeel on eesti keel. Kui dppekeeleks on inglise,
vene vdi moni muu keel, tagatakse dppijatele vastavat keelt kdnelevad lektorid vdi tolgid.

1.6. Kool juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi digusaktidest ja kdesolevast pohikirjast.

2. Kooli struktuur
2.1. Koolil on 6ppeosakond.

2.2. Oppeosakonna tegevust juhib kooli direktor, kellel on doktorikraad ning kellele alluvatel
opetajatel on vahemalt magistrikraad vastavas valdkonnas.

3. Direktori padevus ja lilesanded, direktori maaramise ja tagasikutsumise kord ja
volituste kestus

3.1. Kooli direktori padevus:

3.1.1. Direktor juhib kooli. Direktor vastutab oma padevuse piires dppetegevuse ja
muude koolis labiviidavate tegevuste, kooli Gldseisundi ja arengu ning rahaliste
vahendite digusparase ja otstarbeka kasutamise eest.

3.2. Kooli direktori ulesanded:

3.2.1. Direktor esindab kooli ja tegutseb kooli nimel, teeb kooli eelarve piires tehinguid,
mis on seotud tema ulesannete taitmisega.

3.2.2. Direktor esitab pidajale kord kuue kuu jooksul Ulevaate kooli dppetegevusest,
majanduslikust seisundist ja 6ppemaksudest laekunud raha kasutamisest ning teatab
viivituseta kooli majandusliku seisundi olulisest halvenemisest ja jarelevalveorgani tehtud
ettekirjutustest.

3.2.3. Direktor esitab pdhikirja muutmisettepanekud kinnitamiseks pidajale.

3.2.4. Direktor annab oma padevuse piires kaskkirju.



3.3. Direktori maaramise ja tagasikutsumise otsustab pidaja.

3.4. Pidaja voib direktori séltumata pohjusest tagasi kutsuda t66lepingu seaduses ettenahtud
alustel. Direktor voib tagasi astuda sdltumata pdhjusest isikliku kirjaliku sooviavalduse pohjal.

4. Pohikirja muutmise kord
4.1. Kooli pohikirja muudatused kinnitab pidaja.

5. ()Qpekorralduse alused
5.1. Oppekorralduse aluseks on kooli pidaja poolt kinnitatud ning Haridus- ja
Teadusministeeriumis registreeritud 6ppekavad.

5.2. Oppekava on 6pingute alusdokument, kus on maaratletud:

5.2.1. dppe eesmargid ja dppeaja kestus;

5.2.2. dpingute alustamise tingimused,

5.2.3. dppekava nimetus;

5.2.4. dppekeel;

5.2.5. dppekava maht, sealhulgas iseseisva t66 osakaal;

5.2.6. dppekava sisu kirjeldus koos Opetavate koolitajate nimedega;

5.2.7. dpingute I6petamise nduded;

5.2.8. 6ppekava eduka labimise korral omandatavad teadmised ja oskused;

5.2.9. Koolitusruumid: éppekavas seatud eesmarkide taitmiseks ja oskuste omandamiseks
on renditud dpperuumid Pirita tee 20P, kus on sisustatud avar (54,7m?), valguskiillane ja tehniliselt
hasti varustatud oppeklass koos biiroo- ja kohvilauanurgaga. Koolitused toimuvad kohas, mis on
ametlikust Ghistranspordi peatusest umbes 2 minuti jalutustee kaugusel. Tallinnas, Pirita tee
20P &ppeklass asub bussipeatusest paari minuti tee kaugusel. Liikumispuudega inimeste
jaoks on lift, sissekaikude juures puuduvad liikumist raskendavad trepid. Kui tekib vajadus
lisaruumide rentimiseks, siis arvestatakse samade nduetega.

Tallinnas toimub koolitus ImmiSoft OU Uusimmigrantide koolituskeskuses, Pirita tee 20P,
kus on sisustatud avar (54,7m?), valguskdllane ja tehniliselt hasti varustatud 6ppeklass koos
biroo- ja kohvilauanurgaga. Koolitusruumis on olemas dppetddks vajalik tehnika: laua- ja
stlearvutid ning iPadid dppejou ja dpilaste jaoks, dataprojektorid, suur ekraan, valge
magnettahvel koos 4 varvi markeriga; pabertahvel koos 4 varvi markeriga, smarttahvli
vBimalus; helitehnika ja selle tehniline tugi koolituspaeva valtel. Koolituse kaigus tagatakse
koolitatavatele Teadmiste teste ja tagasiside kisimustikku taita véimaldavad tehnilised
vahendid (kaasaegsed puutetundliku ekraaniga ja kergesti teisaldatavad lauaarvuti voi
kvaliteetsed sulearvutid vdi iPadid). Koolitusruumid, dppetehnika ja dppevahendid vastavad
tootervishoiu ja tddohutuse seaduses satestatud nduetele. Koolitusruum sobib
taiskasvanutele koolituse labiviimiseks ning sisustus, tehniliste vahendite ja dppevahendite
valik vastab taiskasvanud 6ppijate vajadustele.

Oppelaudade ja istekohtade paigutus véimaldab kasutada suhtlust ja koosté6d arendavaid
aktiivdppe meetodeid. Istekohad ruumis on mugavad ning lauad on kergesti teisaldatavad
ruhmatoo tarbeks; ruumis ei ole poste, mis takistaksid vaadet ja liikumist; ruum on suurte
akendega, loomuliku valguse véimalusega ja sundventilatsiooniga.

Tehniline tugi: klassis on printimis- ja paljundamisvdimalus, elektri pistikupesad arvestuslikult
50% osalejale ning ulikiire WIFI vaba juurdepaasuga, mis tagab haireteta t66 ka
suuremabhuliste e-6ppe tegevuste korral.

Ruumis on loodud raakivad seinad ja toetav dpikeskkond ning vdimalus paigaldada
rihmatoéid nahtavatele kohtadele.

Koolitusruumides on kohvilaua korraldamise valmidus. Ruumis on kohvimasin, veekeetja,
joogitopsid ja muu kohvilaua varustus. Koik koolituspaevad sisaldavad kohvi- ja Idunapause,



mille ajal vbimaldatakse koolitatavatele koolituse toimumise kohas suupisteid, vett, teed ja
kohvi9, mille maksumus sisaldub pakkumuse maksumuses.

Koolitusruumides on koristusteenus ning ruumid on puhtad, dhutatud, hea valgustuse, hea
ventilatsiooni ja vajaliku temperatuuriga.

5.3. Oppetd6d viiakse 1abi kursuste vormis.

6. ()Qilase kooli vastuvotmise, koolist valjaarvamise ja kooli Iopetamise kord
6.1. Opilane voetakse kooli vastu sooviavalduse alusel, milleks on vastav
registreerimisleht.

6.2. Otsustuse Opilase kooli vastuvotmise kohta teeb kooli direktor.

6.3. Opilane arvatakse koolist vélja isikliku kirjaliku sooviavalduse p&hjal véi 6pilase ja
kooli vahel sélmitud lepingus maaratletud 6ppemaksu tahtaegsel tasumatajatmisel voi
kui dpilane on taitnud dppekava taies mahus.

6.4. Kool loetakse I6petatuks, kui dpilane on taitnud dppekava taies mahus.

6.5. Kooli Idpetamist tdendab kooli tunnistus.

7. Opilaste digused ja kohustused

7.1. Opilasel on digus:

7.1.1. valida oma vdimetele ja huvidele vastav koolitus;

7.1.2. nbuda heatasemelist haridust;

7.1.3. saada teavet kooli dppekorralduse, dppekava ja pdhikirja kohta;

7.1.4. nduda d6ppemaksu tagastamist kooli suul ara jaanud dppetundide eest;
7.1.5. lahkuda omal soovil enne 6ppeperioodi I6ppu, kusjuures sel juhul dppemaksu ei
tagastata.

7.2. Opilane on kohustatud:

7.2.1. jargima kooli sisekorda ja kooli tegevust reguleerivaid digusakte;

7.2.2. osalema 6ppetdos;

7.2.3.taitma kooli ja dpilase vahel sdlmitud lepingu tingimusi.

8. Pedagoogide digused ja kohustused

8.1. Pedagoogidel peab olema vastavas valdkonnas vahemalt magistrikraad

8.2. Pedagoogidel on kdik tddsuhteid reguleerivate digusaktidega satestatud digused ja
kohustused, mis maaratakse kindlaks t66lepingute ja ametijuhenditega.

8.3. Pedagoogidel on digus:

8.3.1. saada kooli direktorilt teavet 6ppetdd korralduse kohta ja esitada kooli direktorile
ettepanekuid dppetdd korraldamise parendamiseks;

8.3.2. saada 6ppetdd korraldamiseks vajalikud 6ppevahendid ja turvalised
tootingimused.

8.4. Pedagoogidel on kohustus:

8.4.1. tagada dpilastele voimalused dppekava taitmiseks;

8.4.2. luua 6ppekeskkond, mis tugineb dpilaste ja pedagoogide vastastikusel
lugupidamisel, teineteisem®oistmisel ning koostoal;

8.4.2. tagada kooli haireteta t66 ning vara sailimine ja korrasolek.

9. Teiste tootajate 6igused ja kohustused
9.1. Teistel tootajatel on kdik todsuhteid reguleerivate digusaktidega satestatud digused
ja kohustused.



10. Oppemaksu kehtestamise, sellest vabastamise ja 6ppemaksu soodustuste
ning 6ppetoetuste andmise alused ja kord

10.1. Oppemaksu suuruse kehtestab kooli pidaja vdhemalt 10 pdeva enne &ppetdd
algust.

10.2. Oppemaksu suurus méaaratletakse kooli ja dpilase vahelises lepingus vastavalt
Oppija registreerimisel lepingus margitud tingimustele.

10.3. Oppemaksust vdib vabastada vaid juhul, kui 8ppetédd finantseeritakse muudest
allikatest (nt riigihanke korral sihtfinantseeringutest).

10.4. Oppeasutus vdib katta kuni 50% dppekuludest vastavalt direktori sellekohasele
kaskkirjale. Vastav otsus tehakse teatavaks enne dppetdo algust kdigile registreerijatele.

11. Kooli tegevuse I6petamise kord

11.1. Pidaja on kohustatud algatama digusaktides satestatud korras kooli tegevuse
I6petamise, kui:

11.1.1. koolil puudub kuue kuu jooksul koolitusluba,;

11.1.2. pidaja vastu on algatatud likvideerimismenetlus;

11.1.3. pidaja on vdtnud vastu otsuse, et kooli edasine tegevus on muutunud
ebaotstarbekaks;

11.1.4. |dpetamine on seadusega ette nahtud.

11.2. Kooli tegevuse l6petamisest teatatakse Opilastele, tootajatele ja Haridus- ja Teadusministeeriumile

vahemalt neli kuud ette.



